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INTRODUCCION

El presente manual tiene como objetivo orientar al usuario durante el proceso de titulacion en
su nueva modalidad, virtual. La cual permitira que el personal de registro escolar y los sinodos
puedan agilizar los tramites que este requiera sin la necesidad de salir de casa. De esta manera,
sera posible que los alumnos egresados puedan llevar a cabo su examen profesional en la

modalidad virtual.

La nueva modalidad de titulacién aplica para todos los grados académicos.



l. ACCIONES DE LOS SINODOS

ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al sistema de titulacion web y dar continuidad al proceso de titulacién de los

egresados, los sinodos deberan ingresar con su ID o cuenta de dominio a:

https://itson.mx/procesotitulacion

ITSON Titulacion WEB
UNIVERSIDAD INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA

Cuenta de dominio o ID

Contrasena

INICIAR SESION

CONSULTAR EXAMENES PROFESIONALES ASIGNADOS

Una vez que cada sinodo ha ingresado al sistema, encontrara en su mend una nueva opciéon
llamada Examenes en Linea Asighados, en Examenes en Modalidad Virtual, donde al dar

clic en ella, encontrara todas las solicitudes de examen virtuales que se le han asignado.

Las solicitudes de los examenes pueden encontrarse en 3 estatus diferentes (segun sea su
progreso), las cuales son:
¢ Nuevas. Se refiera a las solicitudes que se han asignado, pero no han sido liberadas.
e En Proceso. Se refiere a las solicitudes que han sido liberadas al menos por un
sinodo.
e Liberadas. Son las solicitudes que han sido liberadas por todos los sinodos
asignados


https://itson.mx/procesotitulacion

Solicitudes de Examen Profesional

Opcion:

Muevas v
Seleccione
Buscar

En Proceso
D cg Liberadas

Es importante mencionar que el sinodo puede consultar el progreso de las solicitudes de los

examenes que se le han asignado filtrando su busqueda por las opciones antes mencionadas.

Continuando con el proceso de titulacién, se seleccionara la opcion “Nuevas” para que se

muestren las solicitudes que se acaban de asignar y no han sido liberadas.

Solicitudes de Examen Profesional

Como se muestra en la imagen anterior, se puede observar la siguiente informacion de las
solicitudes:
1. Datos del alumno como ID, carrera de la que egreso, grado académico y nombre
del alumno.
Datos del examen, es decir, fecha y hora de la presentacion.
3. Rol. Este le especifica al usuario, qué rol desempenfiara en el examen profesional, ya
sea presidente, secretario o vocal.
4. Semaforo del estatus del examen: este muestra como va el avance de las

liberaciones del examen y se clasifica de la siguiente manera.



® Ningun sinodo ha liberado
Liberado por al uno o mas sinodos
@® Liberado todos los sinodos

Ver Resumen. Este muestra un resumen de coémo esta constituido el examen

profesional.

Resumen de Examen
Fecha programada
09/06/2020

Hora:

14:30

Ciudad:

Ciudad Obregén
Virtual en casa

Tema

Investigacion sobre la accesibilidad de la infraestructura en hoteles para personas discapacitadas en la Ciudad de Los Mochis, Sinaloa

Este ID no es candidato a menciones

00000114708

00000040315

Deliberacion del examen. En este paso, el sinodo liberara al egresado y capturara
el resultado de su examen profesional. Por ello, es importante que antes de capturar
el resultado todos los sinodos estén de acuerdo con la opcion seleccionada ya que

una vez capturado el resultado no podra ser modificado.

Los tipos de resultado se clasifican en:
= Aprobado por unanimidad.
= Aprobado por mayoria.
= Aprobado por Unanimidad con Mencion Especial por el Trabajo Desarrollado.
(Solamente aplica para el grado de Licenciatura, con la opcion de titulacion:
Tesis.



Resultado de Examen

Resultado

Seleccione

Seleccione

Aprobado por unanimidad
Aprobado por mayoria
Aprobado por Unanimidad con Mencidn Especial por el Trabajo Desarrollado

O confirmo que los resultados capturados del examen de titulacion son correctos

Cerrar

MENCIONES

En caso de que el alumno sea candidato a alguna mencion, adicional al apartado donde se
captura el resultado, se le mostraran las opciones donde se selecciona el tipo de mencién que

se le acredita al egresado, como se muestra en la siguiente imagen.

Resultado de Examen

Resultado
Seleccione v
[ se ratifica la Mencién Honorifica [ se ratifica la Mencién por Desempefio
O confirmo que los resultados capturados del examen de titulacion son correctos
Cerrar

Como se puede apreciar, en la pantalla se encuentran las siguientes partes:

1. Resultado. Seleccionar el resultado que los sinodos han acordado para el
egresado.

2. Menciones. Tipo de menciones a los que puede ser acreedor el egresado.
Es importante mencionar que las menciones Unicamente aplican para el grado

académico de licenciatura y en caso de ser otorgadas, se debera seleccionar una



0 ambas. Esta accion unicamente realizarla los sinodos cuyo rol sea

Presidente o Secretario.

3. Confirmacién de resultados. Para capturar los resultados y las menciones es

necesario que el sinodo de clic en el recuadro de confirmacion.

Por ultimo, una vez que se ha confirmado y liberado el resultado del examen al igual que las
menciones otorgadas (en caso de aplicar) se deberé dar clic en “Liberar” para terminar con este

proceso.

GENERAR CODIGO DE LIBERACION

Cuando el examen del egresado ha sido liberado, se procedera a generar un cédigo de
liberacién unico por sinodo. Dicho cddigo se compone por datos encriptados del examen

liberado. Un ejemplo de este cddigo es el siguiente:
NXczWO1RwIN44VjmxSdEdikul1lVFMoKuRiSUbtAQ5uo0ODIwlyujOHsNeet274L/ly5zpBojhEfX6M3UIP5nzILMN+hsNanHB

Este codigo indica que un sinodo liberé un examen profesional.

DESCARGAR ACTA DE EXAMEN

Cuando todos los sinodos han liberado el examen y se ha generado su cédigo de liberacién, al
alumno se le mostrard un aviso en el sistema de titulacion con el resultado de su examen

profesional, una vez que él apruebe el resultado; a los sinodos se les mostrara el icono de una

impresora ¥ que al dar clic sobre él se descargara el acta de examen.

Es importante mencionar que mientras el alumno no apruebe su resultado, no se podra

descargar el acta de examen.



DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DE TITULACION MODALIDAD VIRTUAL
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